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Bad Sauerbrunn, am 8. Mérz 2010

Stellenausschreibung

Bei der Gemeinde Bad Sauerbrunn gelangt ab 1.April 2010 eine Planstelle im
Verwendungszweig ,,Mittlerer Verwaltungs- und Kanzleidienst* zur Ausschreibung
(Entlohnungsschema I, Entlohnungsgruppe c) zur Ausschreibung.

Aufgabengebiet:
Erstellung des Gemeindevoranschlages,
Erstellung des Rechnungsabschlusses,
Erstellung des Vermdgensverzeichnisses,
Berechnung der Lohne und Abrechnung aller Dienstgeberabgaben,
Erstellung von Finanzstatistiken,
Erstellung, Berechnung von Vorschreibungen der Grundsteuer und sonstiger
Abgaben, wie z.B. Kanalbenltzungsgebihr,
Kontieren der Abgaben- und Hoheitsbelege,
sowie alle Tatigkeiten der allgemeinen Verwaltung.

Anstellungserfordernisse:
a. Volle Handlungsféahigkeit
b. Personliche und fachliche Eignung fur die Erfullung der Aufgaben, die mit der
vorgesehen Verwendung verbunden sind
EDV- und PC-Anwenderkenntnisse
Selbststandige, genaue und verantwortungsbewusste Arbeitsweise, sowie Erfahrung
im Umgang mit Menschen
Bereitschaft zu allenfalls erforderlichen Uberstunden
Abgeleisteter Wehr- bzw. Zivildienst bei mannlichen Bewerbern
Kenntnisse in der kameralistischen Buchhaltung
Bereitschaft zur Weiterbildung
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Die schriftlichen Bewerbungen sind unter Anschluss entsprechender Schul- bzw.
Ausbildungszeiten, Geburtsurkunde, Staatbiirgerschaftsnachweis, allenfalls Wehrdienst- oder
Zivildienstbescheinigung, Heiratsurkunde, Geburtsurkunde der Kinder (alle in Kopie) zu
belegen.

Das Ansuchen ist unter Beilage samtlicher vorgenannter Unterlagen bis spétestens

25. Marz 2010
beim Gemeindeamt Bad Sauerbrunn einzubringen.

Der Burgermeister Angeschlagen am: 8. Mérz 2010
Gerhard Hutter Abgenommen am:




